
Ingresar al portal de pagos.ugto.mx e iniciar sesión  

 

 

 

 

  



 

Entrar al apartado de Facturación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Capturar el folio del referenciado de ingreso (10 dígitos) y dar click en Validar línea UG 

 

De ser correcta la validación aparecerá la leyenda: Línea UG válida 

 

 

  



Completar los datos de las 3 pestañas que se desplegarán una vez que la ficha de ingreso haya sido 

validada. En la pestaña DATOS DEL RECEPTOR (A quién se va facturar) hay que indicar si es persona 

física o moral y completar los datos solicitados 

 

 

 

 



 

 

 

 

Una vez que se hayan completado todos los datos de las tres pestañas hay que dar click en 

SOLICITAR FACTURAR 

 

 

El sistema arrojará un folio, el cual hay que conservar para cualquier duda o aclaración. 

 



 

 

 


